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                                                                                                                ОДОБРЯВАМ:.....................................................
ИД КМЕТ НА ОБЩИНА ХАРМАНЛИ



ИНЖ. ГЕНО ГЕНЕВ
Д  О  К  У  М  Е  Н  Т  А  Ц  И  Я
ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА ПО РЕДА НА ГЛАВА 8 „А” ОТ ЗОП С ПРЕДМЕТ:

„Доставка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Харманли и второстепенните разпоредители с бюджет”

СЪДЪРЖАНИЕ НА ДОКУМЕНТАЦИЯТА :

1. Публична покана на Възложителя;

2. Пълно описание на обекта на поръчката

3. Технически спецификации;

4. Условия за участие в процедура;

5. Указания за подготовка на офертата;

6. Образци:

Приложение № 1 – Оферта;

Приложение № 2 – Ценова оферта;
Приложение № 3 – Предложение за изпълнение на изискванията на чл.101б, ал.1, т.3 от ЗОП;

Приложение № 4 - Декларация по чл. 47, ал. 9 от ЗОП;

Приложение № 5 – Декларация за участие на подизпълнител;

Приложение № 6 – Декларация за съгласие за участие като подизпълнител;

Приложение № 7 - Декларация по чл.56, ал.1, т.12 от ЗОП;

Приложение № 8 - Справка-декларация на доставките с предмет, аналогичен на предмета на поръчката;

Приложение № 9 - Банкова гаранция за участие;

Приложение № 10 - Банкова гаранция за изпълнение;

Приложение № 11 - Административни сведения за участника;

Приложение № 12 - Проекто-договор;

Приложение № 13- Декларация по чл.56, ал.1, т.6 от ЗОП

ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ОБЕКТА НА ПОРЪЧКАТА 
Предмет на настоящата обществена поръчка е доставката на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Харманли и второстепенните разпоредители с бюджет.

Вид на процедурата: по реда на Глава 8 „а” от Закона за обществените поръчки. 
Максимално допустима прогнозна стойност: 60 000.00 лв./шестдесет хиляди лева/ без ДДС.
Стойността е формирана на база определяне на конкретните необходими артикули и тяхното прогнозно количество. Поради тази причина стойността, посочена в този раздел е прогнозна. Възложителят си запазва правото да заявява и закупува единствено необходимите за дейността му артикули и в количества според необходимостта и съгласно извършените заявки.

Участник, който предложи оферта, която надвишава посочената прогнозна стойност,  ще бъде отстранен на основание несъответствие с изискванията на Възложителя, заложени в документацията за участие и публичната покана.

Срок на изпълнение на обществената поръчка: 12 /дванадесет/ месеца, считано от датата на сключване на договора. 

         Срок на валидност на офертата: 120 календарни дни след датата, определена за краен срок за предаване на офертите за участие. Предложение с по-малък срок на валидност ще бъде отхвърлено от Възложителя, като несъответстващо на изискванията. В изключителен случай Възложителят може да изиска от класираните участници да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване на договора за обществена поръчка.

         Място на изпълнение на поръчката: изпълнението на обществената поръчка ще се осъществява на територията на Община Харманли, в град Харманли на следните адреси: 

· Община Харманли, пл.”Възраждане” №1, ет.2, склад-архив, тел. 0373 86952, факс 0373 82525 МОЛ: Добри Стоев, БУЛСТАТ 000903939
· ОП “Превенция, благоустройство и строителство”, гр.Харманли, ул.”Никола Петков” № 1, тел. 0882506886, МОЛ: Митко Тенчев, БУЛСТАТ 0009039391476
· ОП “Горска компания” гр.Харманли, бул.”България” № 4, тел. 0373 84125, МОЛ: Динка Канева, БУЛСТАТ 0009039391442
· Дирекция „Хуманитарни дейности”  към Община Харманли, пл.”Възраждане” №1, тел. 0373 83574, МОЛ: Мария Цветкова, БУЛСТАТ 0009039390255
· Дом за стари хора към Община Харманли, кв.”Дружба” № 7а, тел. 0373 85109, МОЛ: Виолета Георгиева, БУЛСТАТ 0009039391461
· ОП „Чистота” към Община Харманли, ул. “Никола Петков” № 1, тел. 0373 88552, МОЛ: Живко Сребрев, БУЛСТАТ 0009039391419
· Домашен социален патронаж към Община Харманли, пл. ”Възраждане” №1, тел. 0373 82573, МОЛ: Коста Костов, БУЛСТАТ 0009039391438
· ОП “Общински пазар” ул.”Марин Велев” № 1, тел. 0373 90100, МОЛ: Грозданка Делчева, БУЛСТАТ 0009039390240
· Дирекция „Местни данъци и такси” бул.”България” № 2, тел. 0373 85152, МОЛ: Грета Абаджиева, БУЛСТАТ 0009039391457
· Исторически музей Харманли, пл. „Възраждане” №11, МОЛ: Тошо Спиридонов, БУЛСТАТ: 176443280
Начин на плащане: посочен в договора за възлагане на обществената поръчка. Изпълнителят следва да издава отделни фактури с краен получател горепосочените лица. 
ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ
Условия и технически изисквания за изпълнение на предмета на поръчката:

Всички предлагани от участниците канцеларски материали и консумативите, следва да бъдат:

· Нови, оригинални и неупотребявани;

· Произведени от качествени материали, осигуряващи нормална и безпроблемна експлоатация за периода на ползването им;

· Да отговарят на Европейските стандарти за съответния вид продукт (ако има такива приложими за него);

· Да притежават сертификати за произхода на материалите, за които има такива.

Задължителните изисквания към техническите характеристики на всички артикули, предмет на обществената поръчка, са посочени в таблицата с ценовата оферта.
Предложенията от офертата на участника задължително следва да включват всички артикули, за която се отнася офертата. Предложените в офертата артикули трябва да отговарят на изискванията посочени в ценовата оферта. В техническата спецификация  са заложени конкретните канцеларски материали по видове, които ще трябва да бъдат доставени съобразно необходимостта от конкретни артикули, посочени в заявките на Възложителя до посочените от възложителя адреси.
Доставчикът е отговорен за натоварването, транспортирането и разтоварването на стоките, предмет на доставка.

Изпълнителят трябва да осигурява подходяща опаковка за канцеларските материали срещу повреда по време на транспортирането му до адреса посочен от Възложителя.
Към момента на доставката консумативите за офис техника трябва да имат остатъчен срок на годност не по-малко от 75% от целия срок на годност.

Участникът е длъжен да представи по подходящ начин артикулите, към които Възложителят има изискване да бъдат представени.

Участникът е длъжен да предостави мостри и от други артикули, в случай, че такива бъдат изискани от оценителната комисия в хода на процедурата. Непредставянето на изискани мостри в срок е основание за отстраняване на участника от по нататъшно участние в процедурата.
При възникване на необходимост, след писмено уведомяване от страна на Възложителя, могат да се допълват и други видове канцеларски материали и формуляри , които не са посочени в ценовата оферта, като за същите се представя предварително списък на артикулите и цената им на дребно/ при поискване от страна на Възложителя/, и се гарантира минимум 20% отстъпка.
УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА:
1. В процедурата за възлагане на обществената поръчка може да участва всеки, който отговаря на условията посочени в Закона за обществени поръчки (ЗОП), Правилника за прилагане на ЗОП и обявените изисквания от Възложителя в документацията за участие.

2. Възложителят ще отстрани от участие в процедура за възлагане на обществена поръчка участник, който е:

а) осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:

· престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

· подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

· участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

· престъпление против собствеността по чл. 194- 217 от Наказателния кодекс;

· престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс;
б) обявен в несъстоятелност;

в) в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.

г) е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или кандидатът или участникът е преустановил дейността си;

д) е лишен от правото да упражнява определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението; включително за нарушения, свързани с износа на продукти в областта на отбраната и сигурността.

е) който е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, включително по отношение на сигурността на информацията и сигурността на доставките в поръчки по чл. 3, ал. 2, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение;

ж)  има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен;

з) който е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за престъпление по чл.136 от Наказателния кодекс, свързано със здравословните и безопасни условия на труд, или по чл.172 от Наказателния кодекс против трудовите права на работниците;
и) който е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл.313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки

3.  Изискванията на т. 2, б. „а”, б.”д”, б.”з”  и б.’’и’’ се прилагат, както следва:

· при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон;

· при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

· при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон;

· при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

· при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон;

· при едноличен търговец - за физическото лице - търговец;

· във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица – за лицата, които представляват участника.

4. Не могат да участват в процедура за възлагане на обществена поръчка участници:

а) при които лицата по предходната т. 3 са свързани лица с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

б) които са сключили договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

5. За обстоятелствата по т.2 б. ’’б’’,’’в’’,’’г’’,’’ж’’’’з’’ и по т.4 б.’’б’’,когато участникът е юридическо лице, е достатъчно подаване на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват.

6. Когато се предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, изискванията по т. 2 и 4 се прилагат и за подизпълнителите.

7. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по т. 2 и 4 с декларации по образец (Приложение № 4).

8. Когато участникът или негов подизпълнител е чуждестранно физическо или юридическо лице или обединение на чуждестранни физически и/или чуждестранни юридически лица, то тези чуждестранни лица трябва да отговарят на изискванията по т. 2 и 4 в Република България и в държавата, в която са установени.

КОМУНИКАЦИЯ МЕЖДУ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ И УЧАСТНИЦИТЕ:

9. Всички комуникации и действия на Възложителя и на участниците, свързани с настоящата процедура са в писмен вид.

10. Обменът на информация между Възложителя и участника може да се извършва по един от следните начини:

а) Лично – срещу подпис;

б) по пощата - чрез препоръчано писмо с обратна разписка, изпратено на посочения от участника адрес;

в) чрез куриерска служба;

г) по факс;

д) по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис;

е) чрез комбинация от тези средства.

11. Писмата и уведомленията следва да бъдат адресирани до посоченото за тази цел лице за контакти.

12. Обменът и съхраняването на информация в хода на провеждане на процедурата за  възлагане на обществена поръчка се извършват по начин, който гарантира целостта, достоверността и поверителността на информацията.

13. При предоставяне на техническите спецификации на участниците в процедурите и при сключването на договора за обществена поръчка Възложителят може да посочи коя част от информацията, която им предоставя, има конфиденциален характер. Участниците нямат право да разкриват тази информация.

14. При подаване на офертата си участникът също може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от Възложителя да не я разкрива.

Възложителят няма право да разкрива информация, предоставена му от участниците, посочена от тях като конфиденциална по отношение на технически или търговски тайни, с изключение на следните случаи:

- при изпълнение на задължението от Възложителя да изпрати информация за сключения договор до Регистъра за обществени поръчки;

- когато при писмено искане от участник, направено в срока за обжалване на решението, Възложителят изпълни законовото си задължение в тридневен срок от получаването да му осигури достъп до протокола или предостави копие от протокола.

В този случай Възложителят ще положи грижа и може да откаже достъп до информация, съдържаща се в протокола, когато предоставянето й противоречи на нормативен акт или предотвратява, ограничава или нарушава конкуренцията.

15. Решенията на Възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците, се връчват лично срещу подпис, или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.

16. За получено уведомление по време на процедурата се счита това, което е достигнало до адресата, на посочения от него адрес. Когато адресатът е сменил своя адрес и не е информирал своевременно за това ответната страна, или адресатът не желае да приеме уведомлението, за получено се счита това уведомление, което е достигнало до адреса известен на изпращача.

17. При различие в съдържанието на документи представени в писмен вид и на електронен носител, за валидно се счита записаното в писмен вид.

18. Информация, която е представена само на електронен носител, без да е представена и в писмен вид, няма да се приема като предоставена в процедурата, освен когато е изпратена при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.
Срок за предоставяне на документацията - документацията за участие се предоставя на всички желаещите лица преди изтичане на срока за подаване на офертите, а именно 19.01.2015г. Документацията за участие в настоящата процедура е достъпна за свободно сваляне от официалната интернет страница на общината , а именно: www.harmanli.bg. от  самостоятелно обособен раздел - Профил на купувача.
ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИ:
1. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на изискванията и указанията от настоящата документация. Офертата по чл. 101а, ал. 2 от ЗОП трябва да съдържа най-малко:

· данни за лицето, което прави предложението;

· предложение за изпълнение на изискванията на чл. 101б, ал. 1, т. 3 от ЗОП; 

· ценово предложение;

· срок на валидност, когато е приложимо.

2. Всеки участник има право да представи само една оферта. Варианти на предложения в офертата не се приемат.

3. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик с ненарушена цялост от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, или чрез куриерска служба. Върху плика участникът изписва “ОФЕРТА”, посочва наименованието и адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес.
4. Офертата може да се представи и по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис. В този случай участникът е длъжен да представи на Възложителя всички документи, които не са в електронен вид, по реда на чл.57 ал.1 от ЗОП  преди изтичането на срока за получаване на офертите.

5. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

6. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за сметка на участника. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника.

7. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока определен от него. Участникът не може да иска от Възложителя съдействия като: митническо освобождаване на пратка; получаване чрез поискване от пощенски клон; взаимодействия с куриери или други.

8. До изтичане на срока за получаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.

9. След крайния срок за подаване на офертите участниците не могат да оттеглят или променят офертите си.

10. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

11. В процедура за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.
РАЗГЛЕЖДАНЕ И ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ:
1. Подготовката и провеждането на процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка се извършва от Възложителя. Той отговаря за приемането и съхраняването на получените оферти.  

2. В процеса на провеждане на процедурата участниците са длъжни да уведомяват Възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл.47 ал.1 и ал.5 от ЗОП, както и за промени в посочените в обявлението обстоятелства по чл.47 ал.2 от ЗОП в 7-дневен срок от настъпването им, които са декларирали с приложение №4.
3. За провеждане на процедурата Възложителят с писмена заповед назначава комисия, като определя нейния състав и резервни членове по реда на ЗОП.

4. Срокът за приключване на работата на комисията се определя от Възложителя в заповедта и може да бъде променян само с нова заповед от същия. Срокът трябва да бъде съобразен със спецификата на обществената поръчка и не може да бъде по-дълъг от срока на валидност на офертите.

5. Членовете на комисията са длъжни да пазят в тайна обстоятелствата, които са узнали във връзка със своята работа в комисията.

6. Членовете на комисията нямат право да изнасят оферта извън сградата на администрацията, където се провежда заседанието.

7. Когато по обективни причини член на комисията не може да изпълнява задълженията си и не може да бъде заместен от резервен член, Възложителят издава заповед за определяне на нов член.
8. Комисията, назначена от Възложителя, за разглеждане, оценка и класиране на офертите, започва работа след получаване на списъка с участниците и представените оферти.

9. След получаване на списъка с участниците и на всеки етап от процедурата, когато настъпи промяната в декларираните обстоятелства, членовете на комисията и консултантите подписват и представят на Възложителя декларация, в която декларират, че:

а) не са "свързани лица" с участник в процедурата или с посочените от него подизпълнители, или с членове на техните управителни или контролни органи;

б) нямат частен интерес по смисъла на Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси от възлагането на обществената поръчка.

в) се задължават да пазят в тайна обстоятелствата, които са узнали във връзка със своята работа в комисията.
10. На оценка по определените в документацията критерии подлежат само офертите на участниците, които не са отстранени от участие в процедурата поради наличието на някое от обстоятелствата, посочени в чл. 47, ал. 1 и 5 и тези, по чл. 47, ал. 2 от ЗОП, посочени в обявлението, както и които отговарят на обявените в настоящата документация изисквания.
11. Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на един запечатан плик. 
12. Комисията разглежда документите в плика с офертата за съответствие с критериите за подбор, поставени от възложителя и съставя протокол. Когато установи липса на документи и/или несъответствия с критериите за подбор или с други изисквания на възложителя, комисията изпраща протокола до всички участници. Участниците представят на комисията съответните документи в срок 5 работни дни от получаването на протокола, като нямат право да представят други документи освен липсващите и тези за отстраняване на несъответствията, посочени в протокола на комисията. 

13. След изтичането на срока по т.12, комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи относно съответствието на участниците с критериите за подбор, поставени от възложителя. 

14. Комисията при необходимост може по всяко време:

1. да проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица;

2. да изисква от участниците:

а) разяснения за заявени от тях данни;

б) допълнителни доказателства за данни от документите, съдържащи се в плика с офертата, като тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците.

15.  Искането на Комисията е в писмен вид, като се дава разумен срок за отговор. Отговорът на участника също е писмен. 
16. Когато офертата на участник съдържа предложение с числово изражение, което подлежи на оценяване и е с повече от 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на предложенията на останалите участници по същия показател за оценка, комисията ще изиска от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване. Комисията определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от три работни дни от получаване на искането за това. 

17. Комисията може да приеме писмената обосновка и да не предложи за отстраняване офертата, когато са посочени обективни обстоятелства, свързани със:

а) оригинално решение за изпълнение на обществената поръчка;

б) предложеното техническо решение;

в) наличието на изключително благоприятни условия за участника;

г) икономичност при изпълнение на обществената поръчка;

д) получаване на държавна помощ.

18. Когато участникът не представи в срок писмената обосновка или комисията прецени, че посочените обстоятелства не са обективни, комисията предлага участника за отстраняване от процедурата.
19. Комисията с мотивирана обосновка предлага на Възложителя за отстраняване от процедурата всеки участник:

а) който не е представил някой от необходимите документи, посочени в настоящата документация;

б) не може да участва в процедура поради наличие на някое от обстоятелствата по чл. 47, ал. 9 от ЗОП;

в) е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия, съдържание и изисквания посочени в настоящата документацията за участие в процедурата на възложителя.

г) е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 1 от ЗОП.

д) за когото по реда на чл. 68, ал. 11 от ЗОП е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор.

20. Комисията оценява и класира участниците по степента на съответствие на офертите с предварително обявените условия в документацията. Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти в случай че двама или повече участника са предложили еднакви цени за нея. Решенията на комисията се вземат с мнозинство от членовете й.

21. Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите. Протоколът на комисията се подписва от всички членове и се предава на Възложителя заедно с цялата документация и кореспонденция, свързана с провеждането на процедурата. Комисията приключва своята работа с приемане на протокола от възложителя. Когато член на комисията е против взетото решение, той подписва протокола с особено мнение и писмено излага мотивите си.

КЛАСИРАНЕ И ОПРЕДЕЛЯНЕ НА ИЗПЪЛНИТЕЛ. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА

ПРОЦЕДУРАТА:
1. Възложителят в срок 5 работни дни след приключване работата на комисията издава мотивирано решение, с което обявява класирането на участниците и участника, определен за изпълнител. В решението Възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и оферти и мотивите за отстраняването им. Възложителят изпраща на участниците решението за класиране в тридневен срок от издаването му. 
2. Възложителят може да поиска писмено - чрез писмо или факс, класираните участници да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване на договора за обществената поръчка. 

3. Възложителят прекратява процедурата за възлагане на обществена поръчка с мотивирано решение, когато:

· не е подадена нито една оферта, заявление за участие или проект, или няма кандидат или участник, който отговаря на изискванията по чл. 47 - 53а от ЗОП;

· всички оферти или проекти не отговарят на предварително обявените от възложителя условия;

· всички оферти, които отговарят на предварително обявените от възложителя условия, надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури;

· първият и вторият класирани участници откажат да сключат договор;

· отпадне необходимостта от провеждане на процедурата в резултат на съществена промяна в обстоятелствата, както и при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които възложителят не е могъл да предвиди;

· са установени нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени, без това да промени условията, при които е обявена процедурата;

· поради наличие на някое от основанията по чл. 42, ал. 1 от ЗОП не се сключва договор за обществена поръчка. 

4. Възложителят може да прекрати процедурата с мотивирано решение, когато:
· е подадена само една оферта;
· има само един кандидат или участник, който отговаря на изискванията по чл. 47 - 53а от ЗОП, или само една оферта или проект отговаря на предварително обявените условия от възложителя;
· участникът, класиран на първо място откаже да сключи договор, не изпълни някое от изискванията на чл.42, ал.1 или не отговаря на изискванията на чл.47, ал.1 и ал.5 или на изискванията на чл.47, ал.2, когато са посочени в обявлението;
5. Възложителят в 3-дневен срок от решението за прекратяване уведомява участниците за прекратяването на процедурата.

СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА:
1. Възложителят сключва договор за изпълнение с участника, определен за изпълнител в резултат на проведената процедура. 
2. Договорът се сключва в едномесечен срок след влизане в сила на решението за определяне на изпълнител или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение.

3. Договорът за обществена поръчка се сключва в пълно съответствие с проекта на договор, представен в документацията за участие и включва задължително всички предложения от офертата на участника, определен за изпълнител. За всички неуредени въпроси във връзка със сключването, изпълнението и прекратяването на договорите за обществени поръчки се прилагат разпоредбите на Търговския закон и на Закона за задълженията и договорите.

ГАРАНЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ И ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА:
Кандидатът или участникът представя гаранция за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка, а определеният изпълнител представя гаранция за изпълнение при подписването на договора. Възложителят определя условията и размера на гаранцията за участие в абсолютна сума, но не повече от 1 на сто от прогнозната стойност на поръчката.

1. Гаранцията се представя в една от следните форми:

а/ депозит на парична сума по сметка на Възложителя;

б/ банкова гаранция в полза на Възложителя (Приложения № 9 и № 10);

Кандидатът, участникът или определеният изпълнител избира сам формата на гаранцията за участие, съответно за изпълнение.

2. Гаранцията за участие или изпълнение се внася по следната банкова сметка: IBAN BG67FINV91503316216296  BIC: FINVBGSF  в "Първа инвестиционна банка” АД, клон Харманли.
Гаранцията за участие е абсолютна сума, която се внася от кандидатите в размер на 600.00лв./ шестстотин лева/ без ДДС
4. Гаранцията за изпълнение е 5 % от стойността, за която ще се сключи договора /стойността от ценовото предложение на избрания за изпълнител/.
5. Определеният изпълнител избира сам формата /депозит или банкова гаранция/ на гаранцията за изпълнение.

6. Възложителят може да изисква и други гаранции за изпълнение в случаите, когато това е определено със закон.

7. Банковите разходи по откриването на гаранциите са за сметка на Изпълнителя. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура.

8. Възложителят  освобождава гаранциите за участие в процедурата съгласно сроковете в ЗОП.
9. При прекратяване на процедурата гаранциите на всички участници се освобождават в срок пет работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за прекратяване.  

10. Възложителят освобождава гаранциите без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

11. Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за възлагане на обществена поръчка и същите са съгласно проекта на договор от настоящата документация.
ДРУГИ УКАЗАНИЯ:
1. Във връзка с провеждането на процедурата и подготовката на офертите от участниците за въпроси, които не са разгледани в настоящите указания, се прилагат правилата на Закона за обществените поръчки.

2. В случай, че документацията за участие или част от нея се предава на участниците освен на български и в превод на друг чуждестранен език, при несъответствие в записите на различните езици, за валидни се считат записите на български език.

3. Ако участниците в процедурата представят документи на език, различен от българския и същите са представени и в превод на български език, при несъответствие в записите при различните езици, за валидни се считат записите на български език.

4. При противоречие в записите на отделните документи от документацията валидни са записите в документа с по-висок приоритет, като приоритетите на документите са в следната последователност:
а) Публична покана;

б) Пълно описание на обекта на поръчката;

в) Техническа спецификация;

г) Указания за подготовката на оферта;

д) Показател за избор на изпълнител;

е) Проект на договор за изпълнение на поръчката;

ж) Указания по провеждането и участието в процедура;

з) Образците за участие в процедурата.

Документът с най-висок приоритет е посочен на първо място.
УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКАTA НА ОФЕРТА:
УСЛОВИЯ ЗА ВАЛИДНОСТ НА ОФЕРТАТА
1. За участие в процедурата участникът следва да представи оферта, изготвена при условията и изискванията на настоящата документацията за участие. Същата се представя в срок до 16.00ч. на 19.01.2015г. в Информационния център на Община Харманли, находящ се на ул.”П.Каравелов” №4.

2. Всеки участник може да представи само една оферта, като варианти не се допускат.

3. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника лично или от упълномощен от него представител или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка или чрез куриерска служба. Върху плика участникът записва: 

До Община Харманли, гр.Харманли, пл.”Възраждане” №1

за участие в процедура по реда на Глава 8 “а” от ЗОП с предмет: “Доставка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Харманли и второстепенните разпоредители с бюджет” 
________________________________________________________________________________

посочва се наименование  на участника

________________________________________________________________________________

адрес за кореспонденция

________________________________________________________________________________

лице за контакт, телефон, факс и електронен адрес

4. Офертата се подава на български език. Когато участникът в процедурата е чуждестранно юридическо лице или обединение на чуждестранни юридически лица, посочените документи по т. 8.2 се представят в легализиран превод на български език, а документите, които са на чужд език, се представят и в превод на български език.

Съгласно допълнителните разпоредби на ЗОП „официален превод” е превод, извършен от преводач, който има сключен договор с Министерството на външните работи за извършване на официални преводи.

Ако участникът е обединение, документите се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.

5. Когато за някой от посочените документи е определено, че може да се представят чрез “заверено от участника копие”, за такъв документ се счита този, при който върху копието на документа представляващия участника е записал:

· „Вярно с оригинала”;

· подпис, фамилия, длъжност и свеж печат;

· дата на извършената заверка;

6. Представените образци за участие и условията, описани в тях и в документацията са задължителни за участниците. Ако офертата не е представена по представените приложения, възложителят има право да отстрани участника от процедура, поради несъответствие на офертата с изискванията на документацията за участие.

7. Срокът на валидност на офертите трябва да бъде съобразен с определения срок в обявлението и представлява времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти.

СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА И МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

8. Офертата (Приложение №1) и приложенията към нея се изготвят по представените в документацията образци. Офертата задължително съдържа:

8.1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от представляващия участника (в свободен текст) /чл.56, ал.1, т.14 от ЗОП/.

8.2. посочване на единен идентификационен код (ЕИК) по чл. 23 от Закона за търговския регистър,БУЛСТАТ и/или идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждане на процедурата. 
8.3. Документ за регистрация по Закона за данък върху добавената стойност, ако има такава (заверено от участника копие);

8.4. Нотариално заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата (оригинал) - представя се, когато офертата (или някой документ от нея) не е подписан от управляващия и представляващ участника съгласно актуалната му регистрация (т. 8.2. по-горе), а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява участника в процедурата. Декларацията по точки 8.5. не може да се подписва от пълномощник.

8.5. Декларация по чл.47, ал.9 от ЗОП – попълва се, подписва се и се подпечатва по приложения образец към настоящата документация ( Приложение №4 ). Декларацията се подписва задължително от лицето, представляващо участника в процедурата. Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод.

8.6. Оригинал на документ за внесена гаранция за участие (платежно нареждане или банкова гаранция – Приложения №9).

8.7. Декларация за участие на подизпълнител/и (Приложение №5). Посочват се подизпълнителите, ако участникът предвижда такива, както и вида на работите, които ще извършват, и дела на тяхното участие /чл.56, ал.1, т.8 от ЗОП/.  

Всеки от подизпълнителите трябва писмено да декларира своето съгласие за участие в изпълнението на поръчката и да отговаря на условията, на които отговаря и участника, както и да удостовери тези обстоятелства със следните документи, които се прилагат към офертата на участника:

- декларация за съгласие за участие като подизпълнител (оригинал) - представляващия и управляващ подизпълнителя попълва и подписва декларация, че е съгласен да участва като подизпълнител  ( Приложение  №6 );

- посочване на данните описани в т. 8.2.;

- декларация по чл. 47 ал.9 от ЗОП – при условията на т. 8.5 по-горе;

· Ако участникът е обединение, което не е юридическо лице, документите по т.8.2,т.8.3,т.8.5,т.8.8,т.8.9,т.8.12 се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.

8.8. Декларация по чл. 56, ал.1, т.12 от ЗОП за запознаване и приемане на условията на документацията за участие и клаузите на проекто-договора - Приложение  № 9

8.9. Административни сведения за участника - Приложение № 11
8.10. Участниците трябва да са изпълнили минимум 1 доставка с аналогичен предмет на настоящата поръчка (доставка на канцеларски материали) през предходните 3 години. Това се доказва с декларация, съдържаща списък на основните договори с аналогичен предмет, извършени през предходните три години, включително стойностите, датите и получателите, като се посочат и лица и телефони за контакт (Приложение № 8).

8.11. Участникът трябва да представи минимум 1 бр. референции/препоръки за добро изпълнение на подобни поръчки, издадени през последните две години, с посочени лица и телефони за контакт.

8.12. Декларация по чл.56, ал.1, т.6 от ЗОП –Приложение №13

9. Предложение за изпълнение на изискванията на чл.101б, ал.1, т.3 от ЗОП - (Приложение № 3). 

10. Ценово предложение за изпълнение на поръчката – в оригинал. Подготвя се от участника по образец (Приложение № 2).

Важно: Всички документи се поставят в плика с офертата на участника. 

Варианти на предложения в офертата не се приемат.

КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ПРЕДЛОЖЕНИЯТА - „ИКОНОМИЧЕСКИ НАЙ-ИЗГОДНА ОФЕРТА”

МЕТОДИКА

ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ

В процедурата за възлагане на обществената поръчка критерият за оценка на офертите е “Икономически най-изгодна оферта”, където класирането на допуснатите до участие оферти се извършва на база получената от всяка оферта “Комплексна оценка” - (КО), като сума от индивидуалните оценки по предварително определените показатели. 
При определяне на индивидуалните показатели в този критерий, и съобразно предмета,  характера,  обема и спецификата на конкретната поръчка и с оглед преценката за тяхната значимост- “Методиката за оценка на офертите” е конкретизирана и е с точно определени отделните показатели и съответните им относителни тегла в комплексната оценка са, както следва:

	Показател - П

(наименование)
	Относително тегло
	Максимално възможен брой точки
	Символно обозначение

( точките по показателя)
	Максимално възможен брой точки

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Предложена най-ниска цена за артикулите с най-голямо прогнозно количество – П 1
	50 % (0,50)
	За Т ц.к. е 10
	Т ц.к.
	За показател 1 е 5

	2. Предложена най- ниска цена за цялата поръчка – П 2 
	30 % (0,30)
	За Т ц.п. е 10
	Т ц.п
	За показател 2 е 3

	3. Степен на съответствие с  изискванията на Възложителя – П 3
	20 % (0,20)
	За Т с.в. е 10
	Т с.в.
	За показател 3 е 2


ПОКАЗАТЕЛ 1 Тц.к. е с относителна тежест 50%, където П1 се определя от най-ниската цена за най-големите прогнозни количества, заложени от Възложителя. Като същите се сборуват и правят обща цена. 

Т ц.к. е с максимален брой точки – 10 и относително тегло в комплексната оценка – 0,50. 

Максималният брой точки получава офертата с предложена най-ниска цена за артикулите с най-голямо прогнозно количество, като същите се сборуват и правят обща цена. Като артикулите с най-голямо прогнозно количестви и значение за Възложителя са следните:

1. КОПИРНА ХАРТИЯ –артикул №1 от ценовата оферта/приложение №2/ с прогнозно количество-870 пакета;

2. ПАПКА ПВЦ С МАШИНКА- артикул №12 от ценовата оферта/приложение №2/ с прогнозно количество- 103 пакета;

3. ПАПКА „ДЕЛО”- артикул №16 от ценовата оферта/приложение №2/ с прогнозно количество- 690 броя;

4. ПАПКА С ЛАСТИК 3 КАПАКА ГЛАНЦ А4- артикул №17 от ценовата оферта/приложение №2/ с прогнозно количество- 651 броя;

5. ПАПКА ЗА КАРТОТЕКА- артикул №18 от ценовата оферта/приложение №2/ с прогнозно количество- 102 броя;

6. КЛАСЬОР С МЕТАЛЕН КАНТ А4- артикул №19 от ценовата оферта/приложение №2/ с прогнозно количество- 254 броя;

7. КЛАСЬОР С МЕТАЛЕН КАНТ А4- артикул №20 от ценовата оферта/приложение №2/ с прогнозно количество- 359 броя;

8. ХИМИКАЛ СИН- артикул №87 от ценовата оферта/приложение №2/ с прогнозно количество- 860 броя;

9. ТАМПОН МАСТИЛО- артикул №109 от ценовата оферта/приложение №2/ с прогнозно количество- 232 броя;

10. КОПИРНА ЕКОЛОГИЧНО-ЕФЕКТИВНА ХАРТИЯ- артикул №173 от ценовата оферта/приложение №2/ с прогнозно количество- 100 пакета;

  Точките на участниците се определят по следната формула:

                                             С min
            Т ц.к.  = 10   х    -----------------,  където :

                                             C n 

· “10” е максималните точки по показателя ;
· “Cmin.” е най-ниската предложена цена ;
· “Cn” е цената на участник.
Крайните точки по първия показател на участника се получават по следната формула:

П 1 =  Т ц.к.   х   0,50, където:

· “0,50” е относителното тегло на показателя.

Показател 2 -  Предложена най- ниска цена за цялата поръчка, с максимален брой точки – 10 и относително тегло в комплексната оценка – 0,30.  

Максималният брой точки получава офертата, с която е  предложена най-ниска ценова оферта за цялото количество на поръчката.

Точките на участниците се определят по следната формула:

                                          С min
            Т ц.п  = 10   х    -----------------,  където :

                                             C n

· “10” е максималните точки по показателя ;
· “Cmin.” е най-ниската предложена цена ;
· “Cn” е цената на участник.
Крайните точки по втория показател на участника се получават по следната формула:

П 2 =  Т ц.п   х   0,30, където:

· “0,30” е относителното тегло на показателя.

Показател 3 – Степен на съответствие с изискванията на Възложителя, с максимален брой точки – 10 и относително тегло - 0,20.
Максималният брой точки получава офертата на участника, който е представил „ПРЕДСТАВЯНЕ”/ ЧРЕЗ МОСТРИ; СНИМКОВ МАТЕРИАЛ; КАТАЛОГ; ЦЕНОРАЗПИС ИЛИ ПО ДРУГ ПОДХОДЯШ НАЧИН/ НА СЛЕДНИТЕ АРТИКУЛИ:

1. КОПИРНА ЕКОЛОГИЧНО-ЕФЕКТИВНА ХАРТИЯ- артикул №173 от ценовата оферта/приложение №2/

2. ХИМИКАЛ СИН- артикул №87 от ценовата оферта/приложение №2/

3. ПАПКА „ДЕЛО”- артикул №16 от ценовата оферта/приложение №2/

4. КОПИРНА ХАРТИЯ –артикул №1 от ценовата оферта/приложение №2/

5. МАШИНА ЗА УНИЩОЖАВАНЕ НА ХАРТИЯ- от ценовата оферта/приложение №2/

6. МАШИНА ЗА РЯЗАНЕ НА ХАРТИЯ- от ценовата оферта/приложение №2/

7. САМОЗАЛЕПВАЩА СЕ ХАРТИЯ- артикул №151 от ценовата оферта/приложение №2/

8. КОРЕКТОР ЧЕТКА ВОДЕН И АЦЕТОНОВ- артикул №48 от ценовата оферта/приложение №2/

9. КОРЕКТОР ПИСАЛКА- артикул №49 от ценовата оферта/приложение №2/

10.КОРИГИРАЩА ЛЕНТА- артикул №50 от ценовата оферта/приложение №2/ 
Като:

За каталог и мостри на всички артикули по показател 3- участникът получава 10 точки

     За мостри на точки 1; 2; 3; 4; 7; 8; 9; 10 и поне снимков материял на точки 5 и 6 от артикулите по показател 3- участникът получава 8 точки

     За представяне на ценоразпис и технически параметри на точки 5 и 6 на артикулите по показател 3 - участникът получава 6 точки

    За представяне на конкретните артикули по друг подходящ начин - участникът получава 4 точки

Ако участник не е представил „представяне на артикул” по показател 3, получава 0.5 точки по-малко за всеки непредставен артикул, от оценката, която е следвал да получи при представянето на артикула по гореописаните начини.

Крайните точки по третия показател на участника се получават по следната формула:

П 3 =  Т с.в.   х   0,20 , където :

· “0,20” е относителното тегло на показателя.
Комплексната оценка /КО/ на всеки участник се получава като сума от оценките на офертата по трите показателя, изчислени по формулата: 

КО = П 1 + П 2+ П 3

Офертата получила най-висока комплексна оценка, се класира на първо място.

Пример:

 Участник Х е предложил по първия показател/ след пресмятане от страна на комисията/ обща стойност на посочените артикули 15 000.00лв.

Участник У е предложил по първия показател/ след пресмятане от страна на комисията/ обща стойност на посочените артикули 10 000.00лв.

За Участник Х

                                          10 000.00

            Т ц.к.  = 10   х    -----------------= 6.67

                                         15 000.00 

П 1 =  Т ц.к.   х   0,50, където:

П 1 =  6.67   х   0,50

П 1 = 3.33

За Участник У

                                          10 000.00

            Т ц.к.  = 10   х    -----------------= 10

                                         10 000.00 

П 1 =  Т ц.к.   х   0,50, където:

П 1 =  10   х   0,50

П 1 = 5

Участник Х е предложил по втория показател обща ценова оферта 30 000.00лв

Участник У е предложил по втория показател обща ценова оферта 35 000.00лв

За Участник Х

                                          30 000.00

            Т ц.п.  = 10   х    -----------------= 10

                                         30 000.00 

П 2 =  Т ц.п.   х   0,30, където:

П 2 =  10   х   0,30

П 2 = 3

За Участник У

                                          30 000.00

            Т ц.п.  = 10   х    -----------------= 8.57

                                         35 000.00 

П 2 =  Т ц.п.   х   0,30, където:

П 2 =  8.57   х   0,30

П 2 = 2.57

Участник Х е предложил по третия показател За мостри на точки 1; 2; 3; 4; 7; 8; 9; 10 и поне снимков материял на точки 5 и 6 от артикулите по показател 3- участникът получава 8 точки

Участник У е предложил по третия показател За каталог и мостри на  всички артикули по показател 3- участникът получава 10 точки, без артикул 5 и 9

За Участник Х

П 3 =  Т с.в.   х   0,20 , където

П 3 = 8 х 0.20

П 3 = 1.6

За Участник У

П 3 =  Т с.в.   х   0,20 , където   участникът е следвало да получи 10 точки, но не е представил 2 артикула, за което му се отнемат 2 х 0.5т.=1 т., следователно получава 9 точки

П 3 = 9 х 0.20

П 3 = 1.8

КО = П 1 + П 2+ П 3

За Участник Х

КО= 3.33+3+1.6

КО=7.93

За Участник У

КО=5+2.57+1.8

КО=9.37

Офертата получила най-висока комплексна оценка /УЧАСТНИК „У”/, се класира на първо място.

Изпълнителят в настоящата процедура ще бъде определен съобразно критерия за оценяване. 
Просрочени предложения:

Предложение, получено след крайния срок за представяне, не се приема. Не се приемат и предложения, поставени в незапечатан, прозрачен или с нарушена цялост плик. Такова предложение незабавно се връща на Участника след съответно отбелязване в регистъра.
Краен срок за подаване на предложенията:

Предложението трябва да бъде получено от Възложителя на посочения адрес, не по-късно от деня и часа, посочени в документацията за участие, а именно: 19.01.2015г. до 16.00 часа в Информационен център на Община Харманли.
При приемане на предложението върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и същите се записват във входящ регистър.
Дата и място на откритото заседание по отваряне на офертите: 20.01.2015г. Община Харманли, пл. ”Възраждане” №1, Конферентна зала, ет.4 от 11:00 часа.










